GUATEMALA, 31 DE ENERO 2018

SENOR

MARIO RENATO MONTERROSO GARCIA
VICEMINISTRO DEL DEPORTE Y LA RECREACION.
SU DESPACHO

ESTIMADO VICEMINISTRO:

DE LA MANERA MAS ATENTA ME DIRIJO A USTED, EN OCASION DE PRESENTARLE MI INFORME DE
ACTIVIDADES CONFORME A LO ESTIPULADO EN EL CONTRATO ADMINISTRATIVO POR SERVICIOS
TECNICOS NUMERO 224-2018, APROBADO MEDIANTE ACUERDO MINISTERIAL  NUMERO 9-2018,
CORRESPONDIENTE AL PERIODO CORRESPONDIENTE DEL 3 AL 31 DE ENERO DE 2018 PRESENTANDO LA

FACTURA No. 0009 SERIE “A”.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

® APOYAR EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA ELEABORACION DE REPORTES DE
CONSUMO DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA
RECREACION;

® BRINDAR 'APOYO EN LA ELEABORACION DE BITACORAS DE RUTAS TRASLADOS INTERNOS"Y
COMISIONES DEPARTAMENTALES;

® BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA GENERAR CONTROLES QUE
PERMITAN VERIFICAR EL CONSUMO DE COMBUSTIBLE SEGUN LAS COMISIONES REALIZADAS
POR LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION DEL DEPORTE Y LA RECREACION;

® BRINDAR APOYO EN EL DESARROLLO DE LINEAMIENTOS PARA LA CORRECTA LIQUIDACION DE
VALES DE COMBUSTIBLE CON EL DEPARTAMENTO FINANCIERO;

® OTRAS RELACIONADAS A LOS SERVICIOS QUE PRESTA.

RESULTADOS OBTENIDOS:

® APOYO EN LA REALIZACION DE CUADROS DE LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LOS
VEHICULOS DE LA DIRECCION GENRAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION.

® APOYO EN LA REVISION DE BITACORAS Y LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS
DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION. ' -

® APOYO EN EL ORDEN Y CONTROL FISICO DE ARCHIVOS ENVIADOS Y RECIBIDOS DE LA
LIQUIDACION DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y
LA RECREACION,

© APOYO EN LA CORRECTA LIQUIDACION DE VALES DE COMBUSTIBLE DE LOS VEHICULOS DE LA
DIRECCION DEL DEPORTE Y LA RECREACION AL DEPARTEMENTO FINANCIERO.
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